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Aos dezanove dias do més de abril de dois mil e vinte e trés, reuniu, pelas 14:30 horas, a Junta
de Freguesia de Santo Anténio dos Olivais no Saldo Nobre da Junta de Freguesia, sob a
presidéncia de José Francisco Pereira Rodeiro, e com a presenga dos vogais constantes no
Anexo |.
Com a seguinte ordem de trabalhos elaborada pelo presidente da Junta:

------ Ponto 1 - Leitura e aprovag¢do da n.2 7/2023
------ Ponto 2- Situacgdo financeira
------ Ponto 3 - Interven¢do do presidente da Junta de Freguesia - informagdes e
assuntos por ele apresentados para deliberacao
------ Ponto 4 - Intervengdo de vogais

Ponto 1 - O presidente da Junta de Freguesia procedeu a leitura da ata anterior, tendo
a mesma sido aprovada por unanimidade.
Ponto 2 - Pelo presidente da Junta de Freguesia, e de acordo com os elementos
fornecidos pelo Vogal Tesoureiro, foi referido que, a data de hoje, existe um saldo de
conta disponivel no Banco Montepio no valor de 708.731,08€ e, no Millennium BCP, de
0,00 euros
Pelo presidente da Junta de Freguesia foi referido que a Vogal Secretario, Cristina
Faustino, se encontra ausente por motivo de servigo profissional e que o Vogal Jodo
Madeira se encontra ausente por se encontrar de férias. As faltas foram consideradas
justificadas por todos os membros do executivo.

Ponto 3
---------- A) Informagdo
---------- O Presidente da Junta referiu que, nos dias 11 e 12 de Abril, teve uma reunido
de trabalho com as dire¢des do Grupo Etnografico da Casa do Pessoal dos Hospitais da
Universidade de Coimbra, da Associagdo Cultural Salatina, da Associagdo Cultural e
Recreativa de Coimbra e, por fim, do Grupo de Danga WolfDance.
----------- No dia 13, o Vogal Jodo Madeira, em representagdo do presidente da Junta,
acompanhou o Sr.2 Engenheiro Luis Costa, das Aguas de Coimbra, E.M., no périplo pela
freguesia, para o fim de ser feita uma verificagdo das condigbes de funcionamento dos
fontanarios da freguesia.
----------- No dia 17, o Presidente da Junta reuniu-se com a dire¢ao do Grupo Folcldrico e
Etnografico da Cova do Ouro/Serra da Rocha e do Coimbra Trail Running e, no dia 18, o
presidente da Junta participou, a convite do Exmo. Sr.2 Comandante da PSP, na
inauguracdao da Rotunda dos Quadrilheiros, cuja placa Toponimica foi custeada pela
Junta de Freguesia de Santo Anténio dos Olivais.
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---------- O Vogal Jodo Madeira, em representa¢do do presidente da Junta, marcou
presenca na comemoracdo do 1342 Aniversdrio da Associagdo Humanitaria dos
Bombeiros Voluntarios de Coimbra.
---------- Pelo presidente da Junta foi dito que, estando designada a 2.2 sessao ordinaria
da Assembleia Municipal para o proximo dia 20 de abril, o presidente da Junta de
Freguesia de Santo Anténio dos Olivais far-se-a representar pelo Vogal Diogo
Fagundes.

.......... Deliberacoes

---------- | - Pelouro da Agdo Social
---------- A Diregdo da Associagdo Olhar 21- Associagdo de Apoio a Inclusdo do Cidadao
com Trissomia 21, com sede na Rua Daniel Rodrigues, Chao do Bispo, desta freguesia,
solicita um apoio para a aquisigdo de um computador portatil.
---------- Considerando o grau de intervengdo da referida associagdo, sua natureza e
importancia, e, ainda, o facto de a Direcdo da Associacdo manifestar total
disponibilidade para participar em iniciativas da Junta de Freguesia, nomeadamente,
na Romaria do Espirito Santo, sob proposta do Presidente da Junta, foi aprovado por
unanimidade um apoio a Associagdo Olhar 21 de 400,00€ (quatrocentos euros).----------

---------- Il- Pelouro da Cultura

---------- 1.2 A Academia de Cultura e Desporto WolfDance - Associacdo ACDN, NIF 513
887 490, vai participar na Romaria do Espirito Santo mediante atuagdo prevista para o
dia 13 de Maio - dia de abertura do evento.
---------- Acresce que para o dia 16 de Setembro estd programado o Vill Encontro
Nacional de Danga a levar a efeito no Largo dos Olivais, desta freguesia.
---------- A referida Associagdo Cultural candidatou-se a apoio da Junta de Freguesia, de
acordo com a “norma” do Regulamento Associativo, reunindo os requisitos para que o
mesmo lhe seja concedido.
---------- Em face do exposto, sob proposto do presidente da Junta, foi aprovado por
unanimidade um apoio de 1.250,00€ (mil duzentos e cinquenta euros) & Academia de
Cultura e Desporto WolfDance, o qual sera atribuido apds a realizacio do VIl Encontro
Nacional de Danga e contra entrega de documentac3o atualizada.

---------- 2.2 A Associagdo Cultural e Recreativa de Coimbra, com sede no Areeiro, desta
freguesia, apresentou, igualmente, a sua candidatura ao apoio da Junta de Freguesia,
ao abrigo do Regulamento Associativo.
---------- A referida Associagdo ird participar nas atividades culturais e recreativas
programadas para a Romaria do Espirito Santo 2023, nos dias 13 de maio a 2 de junho.
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---------- Para o efeito, e sob proposta do presidente da Junta, foi aprovado por
unanimidade um apoio financeiro de 600,00€ (seiscentos euros) & Associa¢do Cultural
e Recreativa de Coimbra, a conceder no més de junho e contra entrega dos
documentos necessarios.

---------- 3.2 A Associagdo Artistica e Cultural Salatina, com sede nesta freguesia,
requereu igualmente o apoio financeiro para as atividades culturais no ano de 2023.

---------- A referida associagdo intervird no programa da Romaria do Espirito Santo 2023,
estando prevista a sua atuagdo no préximo dia 4 de junho.
---------- Considerando, também, que a referida Associagdo tem mostrado a sua total
disponibilidade para participar gratuitamente nas atividades da Junta de Freguesia, foi
aprovado por unanimidade, sob proposta do presidente da Junta, um apoio financeiro
de 500,00¢€, que sera pago em junho contra entrega da documentacio atualizada.-------

---------- 4.2 O Grupo Etnografico da Casa de Pessoal dos Hospitais da Universidade de
Coimbra, a convite da Junta de Freguesia de Santo Anténio dos Olivais, vai participar
nas festividades da Romaria do Espirito Santo, nos dias 14 de maio e 3 de junho.---------
---------- Considerando que a prestagdo dessa atuagdo implica para o referido Grupo
despesas avultadas, o presidente da Junta propds o pagamento da quantia 500,00€
(quinhentos euros), a pagar no més de Junho, contra entrega da documentacio
atualizada, proposta aprovada por unanimidade.

---------- 5.2 No dia 16 de Julho deste ano, esta prevista a exibicdo de dois grupos de
folclore, no Largo dos Olivais, sendo um, o Grupo Folclérico e Etnografico da Cova do
Ouro/Serra da Rocha e o outro a indicar pelo Folk Cantanhede.
---------- Na reunido do dia 4 de Abril, foi aprovada a realizagdo do evento, mediante o
pagamento de 500,00€ ao Grupo Folclérico Cancioneiro de Cantanhede.
---------- Importa, agora, proceder a aquisicdo de servigos de equipamento de som
necessario para a efetivagdao do evento.
---------- Foram convidadas a Associagdo Cultural e Recreativa de Coimbra, que
informou nao ter disponibilidade, e o senhor Tiago Martins (que usa o nome artistico
de Sincopa), que apresentou um orgamento de 300,00€, com IVA a taxa legal incluido).
---------- Em face do exposto, e ao abrigo do disposto nos artigos 202, N.21, alinea d) e
1282, N.21, ambos do CCP, a Junta de Freguesia de Santo Antdnio dos Olivais, sob
proposta do presidente, deliberou por unanimidade adjudicar o servigo de som ao
Senhor Tiago Martins, NIF 226 643 450, por 300,00€ (trezentos euros), contra entrega
dos documentos necessarios e atualizados.
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---------- 6.2 Por proposta do presidente da Junta foi aprovado por unanimidade a
adjudicacdo por ajuste direto, ao Espago Estadio, o custo do almogo buffet, para
intervenientes no | Coléquio sobre Escritores, no dia 29 de abril de 2023, a razdo de
17,50€ por pessoa.

---------- Il - Pelouro das Obras

---------- 1.2 A Junta de Freguesia de Santo Antdnio dos Olivais recebeu da Camara
Municipal de Coimbra, através do Departamento Financeiro (oficio n.2 11.368, de
5/04/2023), a informag&o de que havia sido depositada na conta da Junta de Freguesia
aberta na Caixa Econdmica do Montepio Geral a quantia de 35.693,98€ referente a
obra “Requalificacdo da Praceta de S. Sebastio-Olivais”, a luz do Contrato
Interadministrativo da Delegagdo de Competéncias.
---------- Trata-se da ultima parcela devida a sociedade adjudicataria Ferreira de Sousa
Construgées Civis e Obra Publica, LDA, pelo contrato da empreitada supra
referenciado.
---------- O auto de recegdo provisdria data de 25 de Janeiro de 2023.
---------- Em face do exposto e sob proposta do presidente da Junta de Freguesia, foi
deliberado por unanimidade efetuar o pagamento a sociedade Ferreira de Sousa
Construgdes Civis e Obras Publicas, LDA da quantia de 35.693,98€.

---------- 2.2 A Junta de Freguesia de Santo Antdnio dos Olivais recebeu da Cimara
Municipal de Coimbra através do Departamento Financeiro (Oficio n.212.308, de
17/04/2023), a informagdo de que havia sido depositado na Caixa Econdmica
Montepio Geral a quantia de 8.278.60€, refente a obra “Construcdo do Parque Infantil
e Geriatrico adjacente a Praga Alberto Sa de Oliveira - Bairro Norton de Matos, 3 luz do
contrato Interadministrativo da Delega¢ao de Competéncias.
---------- Trata-se da ultima parcela devida a Sociedade adjudicataria José Maria
Meneses Relvdo e Filhos, Lda., pelo contrato de empreitada supra referenciado.---------
---------- O auto de recegdo proviséria data de 4 de Margo de 2023.
---------- Em face do exposto, e sob proposta do presidente da Junta, foi deliberado por
unanimidade efetuar o pagamento a sociedade José Maria Meneses Relvio e Filhos,
Lda da quantia 8.278,60€ (oito mil, duzentos e setenta e oitos euros e sessenta
céntimos), correspondente ao auto n.22 dos Trabalhos Complementares,----=r==s=nrrmmmm--
---------- 3.2 Pelo juri do concurso da obra publica “Requalificacdo pontual dos passeios
na Rua Sa de Miranda (Celas) e Rua Daniel de Matos (Malheiros) foi apresentado o
relatério preliminar, no qual se propde a adjudicagio da referida obra & sociedade
Diagonal/Fusion, Constru¢do e Manutengdo de Infraestruturas, Lda, pelo total de
17.177,50€ (dezassete mil, cento e setenta e sete euros e cinquenta céntimos),
acrescido de IVA & taxa legal em vigor, o prego mais baixo apresentado pelas quatro
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empresas cujas propostas foram consideradas como reunindo os requisitos para a sua
apreciagao.
---------- Sendo o prego base do concurso de 19.805,40 euros (dezanove mil, oitocentos
e cinco euros e quarenta céntimos), - a Junta de Freguesia de Santo Antdnio dos
Olivais, sob proposta do jari, decidiu por unanimidade aprovar a proposta apresentada
pela sociedade DIAGONAL FUSION, Construgdo e Manutencio de Infraestruturas, SA, e
adjudicar-the a empreitada pelo prego de 17.177,50€ mais IVA a taxa legal.------—----m---
---------- O relatdrio sera remetido a todos os concorrentes para, ao abrigo do disposto
no artigo 1232 do CPP, para se pronunciarem, querendo, no prazo de 5 dias.---------=----
---------- O Vogal José Batista acompanhara de perto o evoluir do procedimento
concursal.
---------- 4.2 No exterior do edificio da Junta de Freguesia de Santo Antdnio dos Olivais
ha necessidade urgente de substituir o invélucro de 6 lumindrias, adotando-se a
referéncia Retrofit 12 Led 39W preto e trés projetores aplicados na iluminacdo de
letras que indicam Junta de Freguesia de Santo Anténio dos Olivais por projetores LED
de 50W, 4000K e, finalmente, de proceder a limpeza dos vidros das luminarias.-----------
---------- Nao obstante os esfor¢cos para encontrar empresas que se disponibilizassem
para efetuar os trabalhos, a sociedade SOM IDEAL- Sonorizagdes e lluminagdes
Festivas, com sede em Prilhdo 3200-381 Vilarinho-Lous3, aceitou apresentar um
orcamento de 1.725,00€ acrescido de IVA a taxa legal em vigor.
---------- Tendo em atengdo, o disposto nos artigos 202, N.21, alinea d), e 1282, N.21, do
CCP, a Junta de Freguesia deliberou por unanimidade, por ajuste direto simplificado,
adjudicar os trabalhos referidos, incluido os materiais e a mao-de-obra, a referida
sociedade pelo prego orgamento de 1.725,00€, acrescido de IVA a taxa legal.--------------

---------- 5.2 Algumas pedras da calgada publica junto da escadaria da Igreja de Santo
Anténio dos Olivais encontram-se totalmente danificadas, constituindo um perigo para
as pessoas, nomeadamente as de mobilidade reduzida, que acedem a lgreja, ao
cemitério ou as suas residéncias.
---------- Havendo necessidade de as substituir, a Junta de Freguesia, sob proposta do
presidente da Junta, deliberou por unanimidade adquirir seis pedras moleanas pela
quantia de 172,96€ acrescida de IVA a taxa legal.

---------- 6.2 Memoria descritiva e anteprojeto da Requalificagdo da Rua Brigadeiro
Correia Cardoso.
---------- Pelo presidente da Junta de Freguesia foi apresentado o anteprojeto e a
memoria descritiva da Requalificagdo da Rua Brigadeiro Correia Cardoso, recebidos da
CMC, através do oficio n.2 7475, de 06/03/2023 (Divisdo de Projetos).
---------- O presidente da Junta manifestou o seu regozijo por, finalmente, haver da
parte da Cdmara Municipal de Coimbra preocupagdo pela requalificagdo de uma via

5




. |
ANTONIO )4,
«OLIVAIS (//M

JUNTA DE FREGUESIA DE SANTO ANTONIO DOS OLIVAIS - COIMBRA

ATA.N.°8/2023

importante da freguesia, a qual reclama, desde ha muito, uma intervengio
aprofundada, ndo obstante os obstaculos que a mesma implicara.
---------- Foi solicitado parecer ao vogal José Baptista, que o emitiu no sentido de
concordancia com o propdsito camarario, o qual sera enviado a autarquia juntamente
com as observagOes feitas a esse proposito pela Sra. Arquiteta Maria Manuel
Barreiros.

---------- IV- Pelouro da Moderniza¢do e Comunicagéo

---------- 1.2 Pelo Vogal Diogo Fagundes foi proposta a aquisicio de alguns
equipamentos necessdrios ao funcionamento do sistema informatico, como sejam, um
rato ---, um cabo 10 m, um cabo 5m, um switch 8 portas, um power adaptado, um USB
adaptado e um carregador portatil, com o custo total de 164,83€, com IVA incluido.----
A Junta de Freguesia deliberou por unanimidade adquirir tais equipamentos.--------------

---------- 2.2 Na sua reunido do dia sete de Fevereiro de 2023, a junta de Freguesia
deliberou por unanimidade contratar por ajuste direto servigos de comunicagio 3
Vodafone Portugal - ComunicagBes Pessoais, SA, até ao valor de 4.200,00€ anuais,
mais IVA a taxa legal, os servigos discriminados na ata 3/2023 da referida reunifo.-------
---------- Ha necessidade de clarificar e alargar a referida deliberacio, fixando-se o preco
base na quantia de 8.955,60€ acrescido de IVA & taxa legal, a razdo de 373,15€
mensais, mais VA, pelo periodo de 24 meses, a contar da data de instalagio do
equipamento.
---------- O preco inclui ndo apenas o caderno de encargos discriminado na referida
deliberagdo, com supressdo para a rede de 2 canais rdis com chamadas incluidas para
redes moéveis e fixas, mas também, para a sede, 8 extensdes fixas com 4000 minutos
cada para todas as redes, 8 telefones fixos e uma central virtual com internet 16b/200
e IP fixo.
---------- A contratagdo dos novos servigos com o prego supra referenciado foi aprovada
por unanimidade.

---------- V- Relatério e Documentos de Presta¢do de Contas da Junta de Freguesia de
Santo Antdnio dos Olivais do exercicio de 2022.

---------- O Presidente da Junta fez uma apresentacio exaustiva do Relatério de
Atividades e da prestagdo de Contas do exercicio de 2022, referindo concretamente o
que foi executado, organizado e apoiado quanto aos pelouros da 1) Agdo Social, 2)
Cultura, Educagdo e Escolas, 3) Desporto, Coletividades e Associagdes Desportivas, 4)
Higiene, Salubridade, Seguranga, Transito, Toponimia e Protecio Civil, 5) Obras e
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Cemitério, 6) Juventude, Modernizagdo Administrativa, Comunicag¢io, Transparéncia e
proximidade do Cidaddo e 7) Recursos Humanos.
---------- Cada Vogal informou os restantes membros do executivo sobre as atividades
desenvolvidas ao longo do ano no ambito do respetivo Pelouro.
---------- Foi consensual a ideia de que as opgdes programadas para o ano de 2022
foram cumpridas na sua grande maioria, a exce¢do das obras previstas no 4mbito do
contrato interadministrativo de competéncias entre o Municipio de Coimbra e a Junta
de Freguesia de Santo Anténio dos Olivais, por a sua execucdo estar dependente da
intervengao do DAF e, ndo propriamente, da Junta de Freguesia.
---------- Em matéria de contas, de acordo com a demonstragdo da execugdo
orgamental, assistimos a uma execugdo superior a 100% quanto as receitas correntes,
e de 23% quanto a receita de capital, estas dependentes, como é sabido, das
transferéncias da Camara Municipal de Coimbra.
Na rubrica das despesas correntes, a execugdo orcamental ascende ao valor de 83%,
aproximadamente, e, no capitulo das despesas de capital, a sua execugdo cifra-se em
22%, aproximadamente.
---------- Para o ano de 2023, transitou um saldo de geréncia orgamental real de
491.420,96€ (quatrocentos e noventa e um mil, quatrocentos e vinte euros e noventa
e seis céntimos).
---------- Sob proposta do Presidente da Junta, os membros presentes votaram
favoravelmente por unanimidade o Relatério de Atividades e os documentos de
prestacdo das Contas do exercicio de 2022.
---------- Os documentos de prestagdo de contas serdo remetidos a Assembleia de
Freguesia para aprecia¢do e votag¢do.

---------- VI- Norma de Controlo Interno

---------- Pelo presidente da Junta foi feita uma apreciagdo a proposta de “Norma de
Controlo Interno”, visando assegurar o desenvolvimento das atividades de forma
ordenada, eficaz e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengdo e detegao
de situagdo de ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo e a integridade dos registos
contabilisticos e a preparagdo oportuna de informagdo financeira fiavel, visando atingir
os objetivos previstos no artigo 92 do SNC-AP e no ponto 2.9.1 do POCAL,------===nemnanx
---------- Posta a apreciagdo e votagdo, a proposta da norma de controlo interno foi
aprovada por unanimidade, a qual fica a fazer parte integrante da presente ata.----------

---------- VIl - O presidente da Junta de Freguesia referiu ser intengdo da Junta de
Freguesia promover uma Auditoria as contas de 2017 a 2021 para apuramento da
reconciliagdo de saldos contabilisticos e bancarios, atendendo a divergéncia apurada



wQLIVAIS

JUNTA DE FREGUESIA DE SANTO ANTONIO DOS OLIVAIS - COIMBRA

ATA. N.° 8/2023

entre os mesmos, bem como a divergéncias verificada ao nivel de reportes ao Tribunal
de Contas e a DGAL.
---------- Na verdade, a luz da fundamentagdo apresentada pela sociedade Lusoconta,
Lda, que presta apoio contabilistico a Junta de Freguesia de Santo Anténio dos Olivais,
ha justificagdo para encetar o procedimento de auditoria, dando-se conhecimento a
Assembleia de Freguesia dessa intengdo.

---------- VIl - Assembleia da Freguesia — Pelo presidente da Junta foi dado a conhecer
que a reunido de Assembleia de Freguesia se vai realizar dia 28/04/2023, com inicio as
14H30.

--------- IX - Nos termos do disposto no artigo 182, N.22, alinea a) do Anexo | da lei
75/2013, de 12 de Setembro, compete ao presidente da Junta decidir sobre o exercicio
de fungbes em regime de tempo inteiro ou de meio tempo.

mas ndo em regime de exclusividade, recebendo 50% do valor base de remunerag3o,
acrescida de despesa de representacdo na mesma propor¢ao.
---------- As tarefas e pelouros ja atribuidos ao Vogal Jodo Madeira, acresce a miss3o

---------- a) - percorrer a freguesia, sinalizando as anomalias, como os passeios
esburacados, a falta ou insuficiéncia de limpeza de ruas, vias, passeios, escadas ou
taludes, os monos, a falta de limpeza de contentores e ecopontos, ou necessidade de
0s substituir, os veiculos abandonados, os pontos de iluminagdo publica, a falta de
lampadas, a limpeza de matas, as matilhas de ces ou de outros animais, etc, quer os
assuntos sejam da responsabilidade da Junta de Freguesia ou da CAmara Municipal de
Coimbra ou outra entidade.
---------- b) - O Vogal Jodo Madeira, no final de cada semana, fard um relatério
circunstanciado das anomalias detetadas, que fara chegar ao presidente da Junta para
ser remetido as entidades competentes.
---------- c) - Prestar apoio as atividades relacionadas com as festividades e eventos
desportivos e culturais; acompanhar de perto o apoio logistico prestado as
coletividades e associag¢des.
---------- d) - Fiscalizar o manuseamento e tratamento dos utensilios, veiculos e demais
instrumentos de trabalho ao servigo das atividades da Junta de freguesia, propondo ao
presidente da Junta ag¢bes que repute necessdrias ou Uteis.

---------- Ponto 4 - Intervengao dos Vogais
---------- A Vogal Fernanda Pereira informou que no dia 20/04/2023, pelas 14h30, terd
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lugar no Saldo Nobre da Junta de Freguesia de Santo Antdénio dos Olivais a sessdo
subordinada ao tema “Vamos Vencer a Fibromialgia” cujo orador é o Senhor Professor
Doutor José Antdnio Pereira da Silva.
---------- Foi ainda referido pela Vogal Fernanda Pereira que todas as quartas-feiras, a
partir do dia 26/04, a Cruz Vermelha Portuguesa, no dmbito da Transferéncia de
Competéncias para as Autarquias Locais, vai passar a fazer atendimento
descentralizado no ambito do SAAS (Servico de Acompanhamento e Atendimento
Social) no Centro Social Partilha e Saber Dr. Fausto Correia, das 9h30 as 12h30.--------—--

Nada mais havendo a tratar, o presidente encerrou a reunido pelas 17:30 horas, tendo
sido lavrada a presente ata que vai ser assinada pelo presidente da Junta e pelo
Secretdrio, que a lavrou.

O Presidente Junta de Freguesia de Santo Antdnio dos Olivais
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O Vogal da Junta de Freguesia de Santo Anténio dos Olivais

(Diogo Direito Gongalves Iééundes)
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PRESENCAS REUNIAO N.° 8/2023

Reunido do Executivo da Junta de Freguesia de Santo Antonio dos Olivais, aos dezanove

dias do més de abril de dois mil e vinte e trés.
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Introducéo

O Sistema de Normalizag@o Contabilistica para as Administra¢Ses Publicas, doravante designado
SNC-AP, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, com as devidas alteragses,
define no artigo 9.° os aspetos a englobar para garantir a legalidade eficiéncia e eficacia. A
presente norma contempla o ponto 2.9 do Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro, POCAL.

O documento aqui apresentado contém os elementos necessarios ao sistema de controlo interno
da Freguesia, englobando os métodos e procedimentos necessarios a organizagio e controlo dos
servigos.

CAPITULO I Principios Gerais
Artigo 1.° Objeto

A Norma de Controlo Interno, doravante NCI, compreendida na contabilidade das Autarquias
Locais, é composta pelo plano de organizagfo, politicas, métodos e procedimentos de controlo
adotados pela Freguesia, que permitam assegurar o desenvolvimento das atividades de forma
ordenada, eficaz e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengdo e detegdo de
situagdes de ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo e a integridade dos registos contabilisticos e a
preparagdo oportuna de informagdo financeira fidvel, visando atingir os objetivos previstos no
artigo 9.° do SNC-AP e no Ponto 2.9.1 do POCAL.

Artigo 2.° Ambito de Aplicacio

1 — ANCI ¢ aplicavel a todos os servigos da Junta de Freguesia.
2 — A aplicagdo da NCI tera sempre em conta a verificagdo do cumprimento:

a) da Lein®75/2013, de 12 de setembro, estabelece o regime juridico das autarquias locais, aprova
o estatuto das entidades intermunicipais, estabelece o regime juridico da transferéncia de
competéncias do Estado para as autarquias locais e para as entidades intermunicipais, assim como
da delegagdo de competéncias do Estado nas autarquias locais e nas entidades intermunicipais e
dos municipios nas entidades intermunicipais e nas freguesias e aprova o regime juridico do
associativismo autarquico.

b) da Lei n° 73/2013, de 3 de setembro, que estabelece o regime financeiro das autarquias locais
e das entidades intermunicipais;

¢) do Cédigo do Procedimento Administrativo;

d) do Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administragdes Publicas, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, com as devidas alterages;
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e) do POCAL, aprovado pelo Decreto-Lei n° 54-A/99, de 22 de fevereiro, com a redagééd ‘<-iada
pela Lei n° 169/99, de 14 de setembro, e pelo Decreto-Lei n.° 315/2000, de 2 de dezembro e pelo
Decreto-Lei n® 84-A/2002, de 5 de abril;

f) do Cédigo dos Contratos Pablicos, que estabelece a disciplina aplicavel a contratag@o pablica
e o regime substantivo dos contratos publicos que revistam a natureza de contrato administrativo.

g) dos demais diplomas legais aplicdveis as autarquias locais, incluindo outras normas e
regulamentos em vigor na Junta de Freguesia.

Artigo 3.° Competéncias Genéricas

1 — Compete ao Presidente da Junta de Freguesia, no uso da competéncia delegada pelo orgéo
executivo, a coordenagéio de todas as operagdes que envolvam a gestdo financeira e patrimonial
da Freguesia, salvo os casos em que, por imperativo legal, deva expressamente intervir a Junta de
Freguesia.

2 — Os servigos da Junta de Freguesia exercem as competéncias gerais que lhes estdo atribuidas
na Estrutura Organizacional da Junta, bem como noutros regulamentos de aplicagfo especifica,
incluindo a presente Norma.

Artigo 4.° Competéncias Especificas da NCI

1 — A NCI é gerida e coordenada pela Junta de Freguesia, que aprova e mantém em
funcionamento, assegurando o seu acompanhamento e avaliagdo permanente.

2 — Compete a Junta de Freguesia, no 4mbito do acompanhamento da NCI, a recolha de sugestdes,
propostas e contributos dos diversos servigos da Junta, tendo em vista a sua avaliagfo e reviséo.

3 — A revisdo deve ocorrer sempre que necessario e contera a ponderagéo de sugestdes, propostas
e contributos mencionados no nimero anterior.

4 — Compete a todos os membros e trabalhadores da Junta de Freguesia, a implementagéo € o
cumprimento das normas da NCI e dos preceitos legais em vigor.

Artigo 5.° Documentos Oficiais

1 — Sdo considerados documentos oficiais da Junta de Freguesia todos aqueles que, pela sua
natureza, representem atos administrativos fundamentais necessarios a prova de factos relevantes,
tendo em conta o seu enquadramento legal e as correspondentes disposigdes aplicaveis as
autarquias locais.

2 — No ambito do SNC-AP, sdo documentos obrigatdrios de suporte ao registo das operagdes
relativas as receitas e despesas, bem como aos pagamentos e recebimentos:

a) nota de liquidacdo;

b) nota de recebimento;
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¢) nota de reembolso; |8 /
d) requisi¢do interna;

) cabimento;

f) compromisso

g) requisicio externa;

h) obrigagio;

i) pagamento

J) reposigdo abatida ao pagamento.

3 — Constituem, ainda, documentos obrigatérios as fichas de registo do inventario do patriménio
agregadas nos livros de inventirio do imobilizado, os livros de escrituragio periddica e
permanente, os documentos previsionais e os documentos de presta¢do de contas.

4 — Podem ser utilizados, para além dos documentos obrigatérios referidos nos numeros
anteriores, quaisquer outros documentos considerados convenientes tendo em conta a sua
natureza especifica e enquadramento legal.

Artigo 6° Execucgédo da Contabilidade

1 —Na prética contabilistica da Junta de Freguesia devem ser seguidos os principios orgamentais
e contabilisticos, regras previsionais e regras de execugio orgamental definidos no SNC-AP, no
POCAL, na Lei das Finangas Locais e na Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
(LCPA).

2 — A aplicagdo do disposto no niimero anterior deve conduzir & obtengdo de uma imagem
verdadeira e apropriada da situago financeira, dos resultados e da execugfio orgamental da Junta
de Freguesia.

3 — No ambito da execugdio orgamental poderdo ocorrer modificagdes aos documentos
previsionais, as quais podem originar revisdes orgamentais (alteragdes modificativas) ou
alteragGes orgamentais (alteragbes permutativas).

Artigo 7.° Valorizacio do Patriménio

A valorizagdo do patriménio deve ser efetuada com base nos critérios de valorimetria
estabelecidos no Classificador complementar — Cadastro e vidas uteis dos ativos fixos tangiveis,
intangiveis e propriedades de investimento.
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Artigo 8.° Principios Basicos da NCI

1 — Séo principios basicos da NCI:

a) As fungdes de controlo sdio asseguradas pelos membros da Junta de Freguesia, face a
inexisténcia de quadros intermédios a quem possam ser delegadas essas funges;

b) a rotagdo periddica dos funcionarios pelas diversas tarefas que desempenham;

¢) a segregagdo, separacdo ou divisdo de fungdes, tendo em conta o facto da fung@o contabilistica
e da fungdo operacional devem estar de tal modo separadas que ndo seja possivel a0 mesmo
funciondrio ter o controlo fisico de um ativo e, simultancamente, ter a seu cargo o processamento
dos registos a ele inerentes;

d) o controlo das operag¢Ses, designadamente, quanto as diversas fases dos circuitos obrigatorios
dos documentos e quanto as verificagdes respetivas;

¢) a numeragfo sequencial dos documentos, sempre que possivel informaticamente, como forma
de possibilitar detetar quaisquer utilizagdes menos apropriadas dos mesmos, devendo os
documentos anulados serem arquivados em local préprio como prova da sua néo utilizagéo;

f) a adogdo de verificagdes e conferéncias independentes, visando atuar sobre o sistema
implementado, procurando aumentar a sua qualidade, através da minimizag&o dos erros.

CAPITULO II Receita e Despesa
Artigo 9.° Tesouraria / Secretdria

1 — A érea da secretaria centraliza todo o fluxo monetario, com passagem obrigatdria de todas as
receitas e despesas or¢amentais, bem como de outros fundos extraorgamentais, cuja
contabilizagdo esteja a cargo da Junta de Freguesia, designadamente, por fundos de operagdes de
tesouraria e contas de ordem.

2 — A secretaria incubem as tarefas de arrecadago e cobranga de receitas da Freguesia e de outras
pessoas coletivas de direito ptblico que lhes seja atribuido por lei e de pagamento de despesas de
Freguesia.

3 — A secretaria incumbe ainda a tarefa de liquidag@o e cobranga de juros de mora, quando se trate
de receita na fase de pagamentos coercivos.

4 — As operagdes de tesouraria sdo movimentos de fundos nos cofres da Freguesia, ndo
orgamentados, de que a Freguesia nfo pode dispor.

5 — Os recebimentos e pagamentos s3o registados diariamente no livro “Folha de Caixa”, com
base no qual € elaborado o “Resumo Diario de Tesouraria”, os quais séo diariamente verificados
e conferidos pelo Tesoureiro.
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Artigo 10.° Responsabilidade do Tesoureiro

1 — O Tesoureiro € responsavel pelo rigoroso funcionamento da tesouraria nos seus diversos
aspetos.

2 — O Tesoureiro responde diretamente perante a Junta de Freguesia pelo conjunto de
importancias que lhe sdo confiadas.

3 — Os funcionérios em servigo na secretaria respondem perante o Tesoureiro pelos atos e
omissdes que se traduzam em situagSes de alcance, qualquer que seja a sua natureza, devendo o
Tesoureiro adotar um sistema de apuramento diario de contas.

4 — O estado de responsabilidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes e documentos entregues
a sua guarda ¢ verificado na presenca daquela ou seu substituto, através de contagem fisica do
numerério e dos documentos sob sua responsabilidade, a realizar por funcionério designado pelo
Presidente da Junta, nas seguintes formas:

a) trimestralmente e sem aviso;
b) no encerramento das contas de cada exercicio econémico;

¢) no final e no inicio do mandato da Junta de Freguesia eleita ou do 6rgdo que a substitui, no
caso daquela ter sido dissolvida; e

d) quando for substituido o Tesoureiro.

5 — S#o lavrados termos da contagem referida no niimero anterior, assinados pelos intervenientes
e, obrigatoriamente, pelo Presidente da Junta de Freguesia, na situagdo prevista na alinea c) do
nimero anterior, ¢ ainda pelo Tesoureiro cessante, na situagdo prevista na alinea d) do niimero
anterior.

6 — A responsabilidade do Tesoureiro é-lhe imputada se houver procedido com culpa nas fungdes
de gestdo, controlo e apuramento de importéncias ou no incumprimento do disposto no niimero
1.

7— A responsabilidade do Tesoureiro cessa no caso dos factos apurados néo lhe serem imputaveis
e ndo estivessem ao alcance do seu conhecimento.

Artigo 11° Cobranca de Receitas e Outros Fundos

1 — O circuito da liquidagéo e cobranga de receitas destinadas aos cofres da Junta de Freguesia,
bem como as referentes a quaisquer outros fundos destinados a outras entidades, em que sejam
intervenientes os servigos da Freguesia, inicia-se com a emissdo nota de liquidagdo.

2 - A liquidagdo consiste no apuramento do montante exato que a Junta de Freguesia tem a receber
de terceiros e o recebimento corresponde & entrada em cofre das receitas, sendo esta wltima
assegurada, nos postos de cobranga.

3 — Ap6s a emissdo de nota de liquidagdo, havera lugar a sua recegdo e conferéncia secretaria,
bem como a cobranga e sua autenticagdo, 4 entrega do original ao cliente, contribuinte ou utente
respetivo e ao registo do duplicado na folha de caixa.
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4 — Os servigos emissores, sempre que tenham emitido nota de recebimento, elaborardo
diariamente mapas de receita auxiliares, com discriminagdo das rubricas do classificador
econdmico das receitas arrecadadas, os quais serdo conferidos na 4rea da Contabilidade /secretaria
com os duplicados das notas de recebimento e com a folha de caixa e resumo diério de tesouraria,
procedendo, seguidamente, ao registo das notas de recebimento nas respetivas contas de receitas,
arquivando os duplicados de todos os documentos e devolvendo, a tesouraria, os originais da folha
de caixa e do resumo diario de tesouraria.

Artigo 12° Realizagdo de Despesas

1 — As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para além de serem
legais, estiverem inscritas no orgamento e com uma dotagdo igual ou superior, respetivamente, ao
cabimento e a0 compromisso, a qual constitui o limite maximo a utilizar na sua realizag#o.

2 — A cabimentagfio consiste na cativagio de determinada dota¢&o orgamental visando a realizagdo
de uma despesa e serd efetuada com base numa requisi¢do interna ou proposta de aquisi¢do de
equipamento, cumprindo-se um dos requisitos da contabilidade publica.

3 — A assung¢io do compromisso face a terceiros de realizar despesa sera efetivado com base em
requisi¢do externa ou contrato para a aquisi¢do de determinado bem ou servigo, cuja aquisigdo foi
previamente autorizada na fase de cabimento, desde que existam fundos disponiveis.

4 — O processamento ou reconhecimento da obrigacfo relativa a despesa nasce no momento da
rececdo da fatura ou documento equivalente, seguindo-se as fases de obrigagdo e pagamento, apos
as respetivas conferéncias.

5 — A obrigagdo corresponde a determinag@o do montante exato que nesse momento se constitui,
a fim de permitir o respetivo pagamento, dando lugar & emisséio da autorizagéo de pagamento e
posterior pagamento.

6 — Nenhuma despesa podera ser assumida sem que haja uma autorizagio prévia expressa, sendo,
em caso contrario, considerada inexistente para efeitos internos, com responsabilizagdo pessoal e
disciplinar do autor.

CAPITULO III Métodos e Procedimentos de Controlo

Secc¢iio I Disponibilidades
Artigo 13.° Funcionamento de Caixa

1 — Na tesouraria / secretaria podem existir os meios de pagamento seguintes:
a) moeda corrente;

b) cheque;

c) vale postal;

d) transferéncia bancaria;
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¢) débito em conta;

f) dagdo em pagamento, nos termos do artigo 201.° do CPPT.

2 — Os pagamentos devem ser efetuados, preferencialmente, por transferéncia bancéria ou por
cheque.

3 — Néo podem existir em caixa:
a) cheques pré-datados e cheques sacados por terceiros e devolvidos pelo banco;
b) documentos justificativos de despesas efetuadas, com excegdo dos pagamentos da Freguesia.

4 — A Caixa funciona segundo as regras de um fundo fixo, o qual facilita as contagens, uma vez
que, em qualquer momento, o somatério dos valores existentes em numerario com o montante
dos documentos pagos seré igual ao limite estabelecido para o fundo fixo.

5 — Todas as importancias recebidas pela Junta de Freguesia deverfo ser diaria e integralmente
depositadas, seja qual for a sua natureza e a forma pela qual sio recebidas, ndo devendo ser
efetuados pagamentos com essas verbas.

Artigo 14.° Fundos de Maneio

Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, a Junta de Freguesia deverd aprovar um
regulamento que estabelega a sua constitui¢do e regularizagéo, devendo ser definido:

a) a natureza da despesa a pagar;

b) o limite maximo mensal;

c) a afetagdo, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da classificagio econémica;
d) os responsaveis pela sua posse, utilizagdo e contagem periodica;

e) a sua reconstituicdo mensal contra a entrega dos documentos justificativos da despesa;

f) a sua reposigfo até ao ultimo dia util de cada exercicio econémico.

Artigo 15.° Contas Bancirias

1 — Compete a Junta de Freguesia deliberar sobre a abertura de contas bancrias e a natureza das
mesmas,

2 — Nos casos de verbas de receitas legalmente consignados, bem como de verbas de operagdes
de tesouraria, deverdo ser abertas contas bancérias exclusivamente para tais movimentagdes.

3 — As contas bancérias so tituladas pela Junta de Freguesia e movimentadas mediante a
assinatura simultdnea do Tesoureiro e do Presidente da Junta ou do respetivo substituto na sua
auséncia, devendo o Tesoureiro manter permanentemente atualizadas as contas correntes
referentes as instituicSes bancérias, a defini¢do das assinaturas devera ser registada na primeira
ata do executivo, ap6s tomada de posse ou apds substituigio de algum membro.

10
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4 — Para efeitos de controlo da tesouraria, sdo obtidos junto das instituigdes bancarias extratos de
todas as contas que a Junta ¢ titular.

5 — Mensalmente e sempre que haja lugar a conferéncia de valores existentes na secretaria, sio
efetuadas reconciliagdes bancarias que sdo confrontadas com os registos contabilisticos, operagéo
a cargo do funcionario / responsavel indicado para o efeito, que néo se encontre afeto a secretaria
nem tenha acesso as respetivas contas correntes, procedendo-se de imediato, nas situagdes que o
justifiquem, a sua regularizagio.

6 — As reconciliagbes bancarias referidas no namero anterior deverdo ser formalizadas em
formulario préprio preparado para o efeito, reportar-se-3o ao Gltimo dia util do més e no caso de
itens de reconciliagfo que aparegam consecutivamente em dois meses, deverfio ser prontamente
investigados, bem como os débitos e créditos que ndo tenham sido contabilizados.

Artigo 16.° Emissido e Guarda de Cheques

1 — Compete ao tesoureiro a emisséo dos cheques ou registo das transferéncias para pagamento
de despesas efetuadas, sempre em fungéo da ordem de pagamento apds conferéncia dos respetivos
documentos de suporte.

2 — Os cheques deverfo ser emitidos nominalmente e cruzados, devendo o espago em frente do
nome do beneficiario ser inutilizado com um trago horizontal, sendo escriturados, por ordem
referencial, na respetiva conta corrente da institui¢éo bancéria.

3 — Cabe ao Tesoureiro ou ao seu substituto a guarda dos cheques néo preenchidos e dos cheques
emitidos que tenham sido anulados, devendo neste caso, inutilizarem-se as assinaturas, quando as
houver, arquivando-os sequencialmente e quando se trate de cheque em trénsito cujo periodo de
validade de seis meses terminou, procede-se ao cancelamento junto da instituigdo bancaria,
registando-se, contabilisticamente, as regularizagdes.

4 — Em caso algum sera permitida a assinatura de cheques em branco ou a emissdo sem estar na
presenga do documento que suporte a despesa.

Seccio IT Relagdes com Terceiros

Artigo 17.° Contas de Terceiros e Endividamento

1 — Anualmente ou sempre que necessario, o funcionario indicado tera de proceder a reconciliagéo
entre extratos de conta corrente de clientes / utentes e fornecedores com as contas da Freguesia.

2 — As reconciliagBes referidas no nimero anterior aplicam-se, nos mesmos termos, as contas de
outros devedores e credores, Estado e outros entes piblicos e empréstimos com institui¢Ses
bancarias, incluindo, nestes ultimos, o controlo do calculo dos juros e a confirmagéo dos saldos
dos empréstimos vigentes, que deverdo ser efetuados apenas anualmente.

3 — Todos os débitos e créditos de juros, antes de serem contabilizados, devem ser conferidos.

4 — As finalidades dos empréstimos contraidos e concedidos devem estar previamente definidas
€, quanto aos primeiros, o pedido de autorizagdio a Assembleia de Freguesia para a sua contragéo
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deve ser acompanhado de informagfio sobre as condi¢les praticadas em, pelo menos, trés
institui¢es de crédito.

Artigo 18.° Conferéncia de Faturas e Outros Documentos

1 — As faturas ou documentos equivalentes serdo recebidas em formato eletrénico ou em papel e
sfo conferidas quanto as matérias de direito de facto.

2 — A primeira conferéncia ocorre na area da Contabilidade / Secretaria, procedendo-se:

a) a verificagfo dos requisitos legais minimos das faturas ou documentos equivalentes, nos termos
do CIVA,

b) a verificagdo dos calculos aritméticos, em especial no que respeita a aplicagdo das regras de
arredondamento, bem como as somas, multiplicagdes, descontos efetuados e outros;

¢) a confirmagéo da salvaguarda, quanto & autorizagdo da despesa € ao cabimento e compromisso,
da conformidade legal e da regularidade financeira;

d) ao confronto com a guia de remessa, guia de transporte ou outro titulo de transporte e com a
requisigdo externa ou contrato;

e) ao envio, apos os procedimentos das alineas anteriores, para 0 membro da Junta de Freguesia
que elaborou a proposta, que procede a conferéncia da fatura.

3 — A segunda conferéncia ocorre no sector que deu origem aos procedimentos de contratagdo
publica, confrontando os elementos da fatura com a requisi¢do externa, contrato, auto de medig¢do
ou outro documento que contenha as condigdes da contratagdo.

4 - A autorizagio de pagamento é conferida e assinada pelo Tesoureiro e autorizada pelo
Presidente da Junta de Freguesia.

5 — Quando a fatura é paga é aposto um carimbo de pago, com a assinatura do tesoureiro, na
autorizagdo de pagamento, com a indicagdo do registo na folha de caixa, sendo depois registado
0 pagamento na conta corrente de terceiros respetiva.

Seccio III Contratagdo Publica

Artigo 19.° Aquisigdes de bens ou servigos / Empreitadas

Os procedimentos inerentes as aquisi¢des de bens ou servigos, bem como as empreitadas sdo
feitos pelos membros da Junta de Freguesia, ap6s a verificagéo do cumprimento das normas legais
aplicaveis, nomeadamente, em matéria de contratagio piiblica.
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Secc¢do IV Ativos e propriedades de investimento

Artigo 20.° Regras sobre a Inventariagio

1 - As fichas de inventario de ativos fixos tangiveis, intangiveis e propriedade de investimento
sdo mantidas permanentemente atualizadas, pelo funciondrio nomeado pelo Presidente da Junta,
e conferidos os valores com os registos contabilisticos.

2 — Os procedimentos de inventariagdo encontram-se previstos no Regulamento de Inventario e
Cadastro da Freguesia.

Seccio V Disposicoes Comuns

Artigo 21.° Documentos Escritos, Despachos e Informagées

Todos os documentos escritos, bem como os despachos e informagdes que sobre eles foram
exarados, que integram os processos administrativos internos devem identificar os seus
subscritores de forma bem legivel e na qualidade em que o fazem.

Artigo 22.° Registos e Sistema Informatico

Os registos contabilisticos devem ser processados informaticamente, estando o seu acesso vedado
aos funcionarios de outros servigos que ndo tenham por fungéo a sua conferéncia ou validagéo,
por meio das devidas medidas de seguranga, incluindo “palavras-chave”, podendo ser retificados
unicamente pelo funcionario que os efetuou.

2 — A seguranga, integridade e confidencialidade dos dados informaticos devem estar
devidamente protegidas.

3 — O sistema informatico deve contemplar procedimentos adequados de controlo contabilistico,
assegurando que o registo automatico das operagdes se processa pelos valores corretos, com uma
adequada classificag@o e nos periodos em que se verificam.

Artigo 23.° Prazos de Escrituragio e Outros

A escrituragio deve estar atualizada, tendo em conta os documentos sujeitos a conferéncia diaria
e os prazos legalmente estabelecidos, incluindo os decorrentes da legislagdo fiscal, legislagdo
especial e da prestagéo de contas.
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CAPITULO IV Disposi¢des Finais
Artigo 24.° Implementacio e Medidas Complementares

1 — Para a implementag@o, poderdo ser elaboradas e aprovadas medidas que se tornem uteis no
sentido de especificar e facilitar a aplicagdo das regras estabelecidas na presente Norma e deverio
ser promovidas agdes de informagdo e formagdo com o objetivo de proporcionar uma adequada
implementag@o pratica da mesma.

Artigo 25.° Alteragdes

A presente Norma pode ser alterada por deliberagdo da Junta de Freguesia, sempre que razdes de
eficécia o justifiquem.

Artigo 26.° Casos Omissos

As duvidas de interpretago e os casos omissos serdo resolvidos por deliberagdo da Junta de
Freguesia, sob proposta do seu Presidente.

Artigo 27.° Revogacio

Séo revogadas todas as disposi¢Ses regulamentares na parte em que contrariem as regras na
presente Norma.

Artigo 28.° Entrada em vigor
A presente Norma entra em vigor no prazo de 5 dias Uteis apds a sua aprovagfio pelo drgdo
competente.

Aprovado em reunifo ordinria da Junta de Freguesia em z ‘i / oﬂ /2023.
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