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Aos seis dias do més de junho de dois mil e vinte e trés, reuniu, pelas 15:30 horas, a
Junta de Freguesia de Santo Antdnio dos Olivais no Saldo Nobre da Junta de Freguesia,
sob a presidéncia de José Francisco Pereira Rodeiro, e com a presenga dos vogais
constantes no Anexo |.
Com a seguinte ordem de trabalhos elaborada pelo presidente da Junta:

------ Ponto 1 - Leitura e aprovacao da n.2 10/2023
------ Ponto 2 - Situagao financeira
------ Ponto 3 - Intervenc¢do do presidente da Junta de Freguesia - informagbes e
assuntos por ele apresentados para deliberag¢do
------ Ponto 4 - Interveng¢ao de vogais

---------- Ponto 1 - O presidente da Junta de Freguesia procedeu a leitura da ata
anterior, tendo a mesma sido aprovada por unanimidade.
---------- Ponto 2 - Pelo presidente da Junta de Freguesia, e de acordo com os elementos
fornecidos pelo Vogal Tesoureiro, foi referido que, a data de hoje, existe um saldo de
conta disponivel no Banco Montepio no valor de 651.873,93€ e, no Millennium BCP, de
0,00 euros
Pelo presidente da Junta de Freguesia foi referido que o Vogal Jodo Madeira se
encontra ausente por motivo de doenca. A falta foi considerada justificada por decisdo
unanime dos presentes, formulando-se votos de uma rapida e solida recuperag¢do.------

---------- Ponto 3 — Informagodes

---------- O Presidente informou que, nos termos do disposto no artigo 182, n?2, alinea
b), do Anexo | da Lei n275/2013, de 12 de setembro, designa o vogal José Batista como
seu substituto nas suas faltas e impedimentos.
---------- O presidente informou que o programa da Romaria do Espirito Santo estd a ser
cumprido, e com grande participa¢do do publico, com excepgdo dos dias 21, 27 e 28 de
maio, por causa do mau tempo. As atividades previstas para tais dias foram objecto de
reprogramac¢do e acomodadas para os dias 10 e 11 de junho, conforme informagdo
divulgada na pagina electrénica da Junta de Freguesia.
---------- Relativamente ao |l Coléquio dos 800 anos da Abadia de Santa Maria de Celas,
no dia 22 de maio foi dada uma conferéncia de imprensa e no dia 27 de maio realizou-
se o referido coléoquio. O mesmo decorreu segundo o programa tracado e com a
presenga de muito publico interessado nos temas da defesa e preservagdo do
Patriménio Cultural.
---------- A Junta de freguesia de Santo Antdénio dos Olivais manifesta aprego e
reconhecimento a Exma. Senhora Doutora Carla Alexandre Gongalves enquanto
coordenadora do coléquio, bem como ao Presidente da Mesa da Confraria, Dr.
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Antdnio Fonseca, a Dra. Frederica Chichorro, as funciondrias Catarina Simdes e Ana
Vicente, e a Exma. Sra. D. Celeste Oliveira.

---------- O Coléquio reforgou a ideia de que o Largo de Celas deve ser vedado a
circulagdo e estacionamento de veiculos automdveis, revelou aspectos
interessantissimos da arte e da arquitectura do Mosteiro de Celas e reforgou o alerta
para o perigo que ameaga os capitéis dos Claustros.
---------- No dia 3 de junho, realizou-se mais uma mostra de artesanato no Parque Linear
do Vale das Flores e, no dia 4 de junho, deu-se mais uma sessdo dos ‘Contos na Praga’,
desta vez na Praga dos Agores, levada a efeito pela Associagdo Recortar Palavras.--------

---------- I-Pelouro da Cultura —

---------- a) Pelo presidente da Junta foi referido que a despesa com a pausa para café, ou
coffee-Breack, relacionado com o Il Coloquio dos 800 Anos da Fundagdo da Abadia de
Santa Maria de Celas ascendeu 342,47 euros. Também a despesa respeitante ao
alojamento de alguns conferencistas e com o almoc¢o oferecido aos conferencistas e a
alguns convidados elevou-se a 879,50 euros. A despesa e respectivo pagamento foram
aprovados por unanimidade.
---------- b) A Unidade de Cuidados na Comunidade Norton de Matos inserida no Centro
de Saude Norton de Matos, cuja missdo é prestar cuidados de saude e apoio
psicolégico e social a pessoas, familias e grupos mais vulneraveis e em situagdo de risco
ou dependéncia fisica e emocional, através da sua Coordenadora, a Enfermeira Chefe
Clara Lopes, veio informar a Junta de Freguesia de que um grupo de pessoas idosas vai
participar no préximo dia 7 de junho no programa televisivo O Preco Certo, da RTP1,
cuja gravag¢ao ocorre nesse dia nos estudios do canal publico, em Alcochete ---------------
---------- Para o efeito, requer a Junta de Freguesia a cedéncia de um autocarro ou, em
alternativa, apoio financeiro. A Junta de Freguesia, ciente da importincia para as
pessoas em causa, da sua participagdo num programa televisivo tdo popular, contactou
alguns estabelecimentos comerciais com sede na freguesia que de bom grado aderiram
a iniciativa. Porque a Junta de Freguesia ndo dispde de autocarro, e sob proposta do
presidente da Junta, foi deliberado apoiar a deslocagdo a Alcochete, mediante o
pagamento do aluguer do autocarro, no valor de 550 euros, com IVA incluido, sendo
este valor a proposta mais barata das trés recolhidas pela Junta de Freguesia. A
contratagdo dos servicos de transporte, bem como a despesa inerente, foram
aprovadas por unanimidade.
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---------- II-Pelouro da Educacdo e Escolas

---------- a) A presidente da Associagdo de Pais e Encarregados de Educagdo do Jardim de
Infancia da Solum, Nélia Maria Henriques Alves, solicitou por escrito a Junta de
Freguesia de Santo Antdnio dos Olivais apoio para a realizagdo de uma viajem de final
de ano ao Jardim Zooldgico de S. Indcio, em Vila Nova de Gaia, a realizar no préximo
dia 16 de junho. A comitiva inclui 62 criangas e 12 adultos. A empresa que vai ceder o
transporte é a Venancio Il — Viagens e Turismo Lda, NIPC514830514, com sede em Vale
Ferreiro 6100-565 Pedrogdo Pequeno, Concelho da Serta. Por proposta do presidente
da Junta, foi deliberado por unanimidade comparticipar com a quantia de 250 euros
para a despesa com o aluguer do meio de transporte, a pagar diretamente a referida
empresa.
---------- b) Recaindo sobre a Junta de Freguesia a competéncia para o fornecimento as
Escolas do 12 Ciclo do ensino Basico e aos estabelecimentos de educagdo pré-escolar
de material de limpeza e de expediente, a Junta de Freguesia de santo Anténio dos
Olivais procedeu a encomenda de algum material de limpeza, nomeadamente de
lixivia, toalhas de maos e papel higiénico, que ja foi distribuido pelas escolas.--------------
---------- A despesa, devidamente faturada, é de 504,73 euros e de 347,97 euros, com
IVA incluido. A despesa e o pagamento, sob proposta do presidente da Junta, foram
aprovados por unanimidade.
---------- Com vista a uma melhor articulagdo entre a Junta de Freguesia e as dire¢des
dos trés agrupamentos de escola com sede na Freguesia de Santo Antdnio dos Olivais,
o presidente da Junta informou que convidou os diretores dos agrupamentos para uma
reunido na sede da Junta de freguesia para o préximo dia 14 de junho, com inicio as
16h00.
---------- Importa clarificar alguns procedimentos e a forma como se concretizard o
fornecimento de material de limpeza e de expediente, se em dinheiro, através de
transferéncia bancaria, se em espécie, mediante compra e posterior entrega dos
artigos de consumo, visando dotar a tempo os estabelecimentos de ensino dos bens de
gue necessitam.
——————————— No passado dia 5 de junho o secretario Cristina Agreira esteve presente na
cerimonia do hastear da Bandeira Eco Escolas, na Escola Basica da Solum Sul.--------------

---------- III- Pelouro das Obras----------- -

--------- a) Pela sociedade Relvdo & Filhos Lda, foi apresentado um pedido de
prorrogacdo do prazo de execugdo da obra de empreitada da requalificagdo do
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prolongamento da Rua Manso Preto, em Celas, desde o dia 7 de junho de 2023 até 6
de agosto do mesmo ano. Atendendo as razdes invocadas, a Junta de freguesia autoriza
o presidente da Junta a conceder a prorrogagdo graciosa do prazo até ao limite
solicitado.
—————————— b) Obras de Requalificagdo da antiga sede da Junta de Freguesia de Santo
Antoénio dos Olivais. Pelo presidente da Junta foi apresentada para apreciacdo e
votagdo a minuta do contrato de empreitada referente a obra de requalificagdo do
edificio da antiga sede da Junta de freguesia de santo Anténio dos Olivais. A minuta do
contrato foi aprovada por unanimidade, mandatando-se o presidente da Junta para
outorgar o respectivo contrato definitivo.

---------- IV- Pelouro do Transito

---------- Antonio Alberto Cré de Almeida Braz, Engenheiro, Socio Gerente da Sociedade
Urbicré - Contrugdes. Lda, com sede na R. Miguel Torga, 110, 42Dto, 3030-165,
Coimbra, Contribuinte Fiscal n? 504577050, veio requerer a altera¢do do sentido de
transito na Rua Alto da Mainga zona aonde possui alguns lotes de terreno para
construcdo. A Junta de Freguesia de santo Antdnio dos Olivais, deliberou emitir um

parecer favoravel a pretensdo da sociedade remetendo-se o pedido a Camara
Municipal de Coimbra para os devidos efeitos.

---------- V- Pelouro do Pessoal

---------- a) Existem trabalhadores que prestam servigos a Junta de Freguesia de Santo
Antodnio dos Olivais, em regime de recibo verde, contra o recebimento da quantia de
800 euros iliquidos por més. Atendendo a situacdo de cada um, e sob proposta do
presidente da Junta, e apds audigdo dos visados, a contrapartida mensal iliquida a
pagar por meés passara a ser de 850 euros, a partir de 1 de julho, e pelo tempo de 12
meses.
---------- b) Pelo presidente da Junta foi feita uma exposi¢do sobre o quadro de pessoal
e a necessidade do seu preenchimento. Na verdade, um funciondrio aposentou-se
recentemente e o funcionario Jorge Afonso encontra-se ausente por doenga
prolongada devidamente confirmada. Ou seja, dos quatro trabalhadores afetos a area
das pequenas reparagdes nos estabelecimentos de ensino, a manutenc¢do de maquinas
e outros equipamentos, pequenas reparacdes de passeios, a atividade de carpintaria,
etc, a Junta de Freguesia sé dispde de dois trabalhadores no ativo, representando para
eles uma sobrecarga anormal de trabalho.
---------- Ha necessidade urgente de colmatar as necessidades e, enquanto ndo for
encontrada uma solugdo duradoura, o presidente da Junta propés a contratagdo por
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ajuste direto, em regime de prestagdo de servigos, do Sr. Ricardo Pinto Sequeira,
residente nesta freguesia.
---------- Para o efeito, foram aprovados, por unanimidade dos presentes, o convite
para apresentac¢io de proposta e o caderno de encargos. A base do procedimento ¢ de
10200 euros por ano, quantia essa acrescida de IVA taxa fixa legal, se houver lugar ao
imposto, e durante 12 meses. A despesa estd devidamente cabimentada e
orcamentada. A deliberagdo da poderes ao presidente da Junta para aceitar a proposta
e assinar o contrato de prestagdo de servigos.

---------- VI- Pelouro da Cultura

--------- O Municipio de Coimbra apresentou a Junta de Freguesia de Santo Antdnio dos
Olivais uma proposta de protocolo de colaboragdo com vista a dinamizagdo cultural da
Casa Museu Miguel Torga. Considerando que ndo ha custos para a Junta de Freguesia,
mas tdo sé, o propdsito de que a Junta de Freguesia dé o seu contributo para a
activacdo e dinamizagdo do programa cultural da referida Casa Museu Miguel Torga, a
Junta de Freguesia sob proposta do presidente, deliberou por unanimidade aprovar os
termos do protocolo, remetendo-se a proposta a Assembleia de Freguesia para a
devida autorizagdo.

---------- VII- Pelouro de Agdo Social

----------- A vogal Fernanda Pereira informou que no ambito da realizagdo da Romaria
do Espirito Santo, o Centro Social Partilha e Saber Dr. Fausto Correia tem marcado
presenga no stand solidario assim como a ABC e D de Sao Romado, o Centro de
Acolhimento Jo3do Paulo Il e, de 5 a 13 de junho estara presente uma utente do
gabinete de Agdo Social, monoparental, que executa roupas e outros artigos para fazer
face as despesas mensais fixas.
——————————— No passado dia 24 de Maio, a PSP, 1.2 Esquadra Territorial de Coimbra,
parceira da CSFSA Olivais, através dos Agentes Principais Carvalho e Melo, desenvolveu
duas ag¢des de sensibilizagdo junto da populagao.
——————————— Uma, sobre medidas preventivas e de autoprotec¢do, outra, direcionada aos
turistas que visitam a nossa Cidade, em particular, a freguesia de Santo Anténio dos
Olivais.
----------- No passado dia 31 de Maio, técnicos e utentes do Farol, equipamento da
Céritas Diocesana de Coimbra, no dmbito da comemorag¢io do 18.2 aniversario,
marcaram presenca na Romaria do Espirito Santo mostrando aos visitantes alguns
artigos que elaboram naquela IPSS.
----------- Dia 7 de Junho, quarta-feira, um grupo de utentes e técnicos da Casa de
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Saude Rainha Santa Isabel, Instituto das Irmas Hospitaleiras em Condeixa-a-Nova, do
Servigo de Reabilitagdo, ird efetuar uma visita a freguesia. Para o efeito solicitaram a
colaboragdo do gabinete de Agdo Social da Junta de Freguesia para marcar as visitas a
Igreja de Santo Anténio dos Olivais (11H00), ao Mosteiro de Santa Maria de Celas
(15H00), com presenga obrigatdria na Romaria do Espirito Santo.
----------- No ambito da visita e, considerando o protocolo existente entre a Junta de
Freguesia e a CSRSI, foi pedido ao Centro Social Partilha e Saber Dr. Fausto Correia
para preparar umas imagens de Santo Antdénio de modo a serem oferecidas aos
visitantes.
----------- No seguimento de um pedido de apoio da Unidade de Cuidados na
Comunidade do Norton de Matos (UCC Norton de Matos), que tem como missdo
prestar cuidados de saude e apoio psicologico e social, de ambito domicilidrio e
comunitario, as pessoas, familias e grupos mais vulneraveis em situagdo de maior risco
ou dependéncia fisica e funcional, a Junta de Freguesia, através do pelouro de Acdo
Social, vai apoiar o grupo que participa no programa de envelhecimento ativo
promovido pela UCC em referéncia no transporte para Alcochete, no dmbito da sua
participagdo no concurso televisivo Prego Certo. A viagem tera o custo de 550 euros. --
----------- No préoximo dia 15 de junho, pelas 14h30, no Saldo Nobre da Junta de
Freguesia, tera lugar a sessdo sobre Dieta Mediterrdnica dinamizada pelo nutricionista
Dr. Paulo Abrantes da Unidade de Cuidados na Comunidade de Celas.

---------- VI- Pelouro das Finangas e Tesouraria

---------- Pelo vogal Ricardo Candido foi feita uma explanagdo sobre o Regulamento da
Tesouraria para o ano de 2023 e a constituigdo do fundo de maneio. Apds apreciagdo
do documento, e sob proposta do presidente da Junta, foi aprovado por unanimidade
o Regulamento da Tesouraria para o ano 2023. O documento faz parte integrante da
presente ata.
Nada mais havendo a tratar, o presidente encerrou a reunido pelas 17:30 horas, tendo

sido lavrada a presente ata que vai ser assinada pelo presidente da Junta e pelo Vogal,
que a lavrou.

O Presidente Junta(de Frjgyesia d?,sjanto A[jlténio dos Olivai

(Josg Francisco Pereira Rodeiro) |
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O Vogal Secretério da Junta de Freguesia de Santo Anténio dos Olivais

/?(‘_‘:: \\/‘\-—"fc«.&- L A’%/ :

(Cristina Isabel Ferreira Figueiras Faustino Agreira)
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PRESENCAS REUNIAOQ N° 11 /2023

Reunifio do Executivo da Junta de Freguesia de Santo Antonio dos Olivais, aos seis dias do

meés de junho do ano dois mil e vinte e trés.
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Artigo 1°
Numerario existente em caixa

1 - A importdncia em numerario existente em caixa deve adequar-se ao
indispensavel, para suprir as necessidades diarias da freguesia, respeitando um
minimo de 30 € (euros euros) e um maximo de 500 € (quinhentos euros).

2 - Sempre que se apure um montante superior ao limite atras referido, o mesmo
devera ser imediatamente depositado em contas bancarias tituladas pela freguesia.

3 - A Caixa funciona segundo as regras de um fundo fixo, o qual facilita as contagens,
uma vez que, em qualquer momento, a diferenca dos valores existentes em
numerario com o montante das receitas cobradas sera igual ao limite estabelecido
para o fundo fixo.

4 - Em termos de pagamentos, a entidade da preferéncia as transferéncias bancarias
por via eletrénica e a emissao de cheques.

5 - Todas as importancias recebidas pela freguesia deverao ser diaria e integralmente
depositadas, seja qual for a sua natureza e a forma pela qual sao recebidas, nao
devendo ser efetuados pagamentos com essas verbas.

Artigo 2°
Valores em caixa

1 - Em caixa, na tesouraria, podem existir os seguintes meios de pagamento na
moeda nacional:

a) Notas;
b) Moedas metalicas;
c) Cheques;
d) Vales postais.
2 - E proibida a existéncia em caixa na tesouraria de:
a) Cheques pré-datados;

b) Cheques sacados por terceiros e devolvidos pelas instituicées bancarias;

Artigo 3°
Responsabilidade e dependéncia do tesoureiro

1- Todo o trabalhador em servico na tesouraria € responsavel pelos fundos,
montantes e documentos a sua guarda.
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2. Todo o trabalhador em servico na tesouraria responde perante o respetivo ,)ﬁ
tesoureiro pelos seus atos e omissdes, que se traduzam em situacdes de alcance, /

. /-
qualquer que seja a sua natureza. '

4. A responsabilidade por situacdes de alcance nao é imputavel ao trabalhador,
exceto se, no desempenho das suas fungbes de gestao, controlo e apuramento de
importancias, houver procedido com dolo.

Artigo 4°
Conferéncia diaria

1 - Diariamente o colaborador Paulo Alexandre Correia dos Santos Nunes, confere os
movimentos de entradas e saidas de caixa.

2 - Efetuando ainda a conferéncia do total de disponibilidades na Tesouraria e os
movimentos de débito e crédito de documentos. Esta conferéncia é efetuada através
da folha de caixa, resumo de tesouraria € movimentos das contas de ordem.

Artigo 5°
Balanco a Tesouraria

1 - O balanco a tesouraria é um dos métodos e procedimentos de controlo que visa a
salvaguarda dos ativos, a prevencao e detecdo de situagdes de ilegalidade, a fraude
e/ou erro, a exatidao e a integridade dos registos contabilisticos.

2 - O balanco a tesouraria devera ser feito por dois trabalhadores do servico de
contabilidade, sem aviso prévio, nas seguintes situacgoes:

a) Periodicamente, em dia a fixar pelo presidente, aleatoriamente e sem aviso
prévio;

b) Encerramento das contas em cada exercicio econdmico;

¢) No final e no inicio do mandato do 6rgao executivo eleito;

d) Em caso de substituicao do tesoureiro.

3 - Sao lavrados termos da contagem dos fundos, montantes e documentos sob a
responsabilidade do tesoureiro e assinados pelos seus intervenientes. No final e no
inicio do mandato do 6rgdo executivo, os termos de contagem devem também ser
obrigatoriamente assinados pelo presidente da junta, pelo responsavel pela
contabilidade e pelo tesoureiro.

4 - Em caso de substituicdo do tesoureiro, os termos de contagem deverao ser
assinados igualmente pelo tesoureiro cessante.



Artigo 6°
Abertura de contas bancarias

1- Compete ao executivo, sob proposta do seu Presidente, decidir sobre a abertura
de contas bancarias e natureza das mesmas.

2 - A movimentacdo das contas bancérias tituladas pela autarquia e feita,
simultaneamente, pelo tesoureiro (ou tesoureiro substituto) e pelo Presidente da
junta (ou seu substituto legal, nas auséncias e impedimentos).

Artigo 7°
Emissdo e guarda de cheques

1 - Os cheques sdo emitidos no servico de contabilidade e apensos a respetiva ordem
de pagamento, sendo remetidos a Tesouraria para pagamento.

2 - Os cheques nao preenchidos estao a guarda do servico de contabilidade.

3 - Os cheques que venham a ser anulados, apdés a sua emissdo, sao arquivados
sequencialmente pelos servicos da contabilidade, ap6s inutilizagdo das assinaturas,
quando as houver.

4 - Findo o periodo de validade dos cheques em transito, (seis meses contados a
partir da data de emissdo) o tesoureiro deve proceder ao respetivo cancelamento
junto da instituicao bancaria, comunicando o facto a contabilidade para efeitos da
consequente regularizacao contabilistica.

5 - E vedada a assinatura de cheques em branco.

6 - Os cheques devem ser assinados na presenca dos documentos que os suportam,
devendo ser conferidos, nomeadamente quanto ao valor inscrito e ao seu
destinatario.

Artigo 8°
Cartdes de débito ou de Crédito

1 - Compete a executivo aprovar a adocdo de cartbes de débito ou de crédito como
meio de pagamento, devendo o referido cartao estar associado a uma conta bancaria
titulada pela freguesia.

2 - As despesas pagas com cartdes de débito devem respeitar as disposicoes legais e
contabilisticas previstas, pelo que se deve proceder a cabimentacdo do montante
total da despesa até a qual é autorizada a utilizacao dos referidos cartoes.

3 - O pagamento de despesas por conta de cartdo de crédito ou débito destina-se
nomeadamente ao pagamento de portagens das viaturas portadoras de identificador
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de Via Verde. Qualquer excecdo aos pagamentos referidos no n.° 4 do artigo 1°

carece de aprovacao prévia do Orgao Executivo ou de Despacho do Presidente.

4 - Os cartdes de crédito e ou cartdes de débito e respetivos cddigos, devem ser
colocados em cofre, a guarda do Tesoureiro.

Artigo 9°
Reconcilia¢dao Bancaria

1 - A tesouraria deve manter permanentemente atualizadas as contas correntes
referentes a todas as instituicoes bancarias onde se encontrem contas da freguesia.

2 - O servico de contabilidade deve efetuar uma reconciliacdo bancaria na 2.7
semana de cada més, relativamente ao més anterior, através de um trabalhador,
designado para o efeito, de preferéncia que nao tenha acesso a movimentacao das
respetivas contas correntes.

3 - Quando se verifiquem diferencas nas reconciliagdes bancarias, por periodo
superior a 30 dias, estas sao averiguadas, prontamente regularizadas e comunicadas
ao Tesoureiro.

4 - Os movimentos passiveis de regularizacao devem ser devidamente discriminados,
devendo o trabalhador responsavel pela reconciliacdo apor na parte da
“Observacao/ Justificacdo” do resumo da reconciliacdo bancaria, o tipo, nimero de
documento e a data em que procedeu a correcao.

5 - Concluidas mensalmente, as reconciliagbes bancarias sao visadas pelo
Contabilista, digitalizadas e arquivadas na pasta partilhada da contabilidade e os
suportes de papel arquivados, sequencialmente, numa pasta por instituicao bancaria.

Artigo 10°
Fundos de Maneio

1 - Os Fundos de Maneio (FM) sdo pequenas quantias de dinheiro atribuidas a eleitos,
dirigentes ou trabalhadores para fazer face a pequenas despesas urgentes e
inadiaveis, devendo ser criados apenas 0s necessarios.

2 - Os FM caracterizam-se por serem:
a) Pessoais e intransmissiveis;
b) Anuais;

¢) Individuais, estando cada fundo afeto a uma determinada classificacdo orcamental
ou tipologia de despesa.



Artigo 11°
Constituicao

1 - A aprovacgao e constituicao dos FM’s € da competéncia do Executivo, sob proposta
do Presidente da Junta, que deve conter os seguintes elementos:

a) Nome e categoria do titular;
b) Montante maximo disponivel por més e a respetiva classificagao orcamental.

2 - A contabilidade elabora uma proposta de cabimento para cada FM com o valor
anual (12 vezes o referido na alinea b) do nimero anterior).

Artigo 12°
Entrega do Fundo de Maneio

1 - Apés a aprovacdo dos FM pela Freguesia, estes sdo colocados a disposicédo dos
titulares que, no ato da entrega, assinam um documento comprovativo.

2 - A entrega pode ser em numerario ou por transferéncia bancaria, mediante acordo
entre o titular e o tesoureiro.

Artigo 13°
Guarda do Fundo de Maneio

1 - Os titulares do FM sao responsaveis pela guarda das verbas a eles entregues.

2 - A guarda do FM depende da vontade dos seus titulares. Em caso de opgao por
conta bancéaria, esta terd que ser aberta em nome do titular, destinada
exclusivamente ao FM e da sua exclusiva responsabilidade.

3 - E da responsabilidade dos trabalhadores que detém o FM procederem a todas as
diligéncias quando se verifiquem situacdes de diferenca no fundo, assegurando a
reposicao de valores em falta.

Artigo 14°
Utilizacao

1 - O FM s6 pode ser utilizado para fazer face a pequenas despesas urgentes e
inadidveis, cuja natureza corresponda & classificacdo orcamental que lhe esta
associada.

2 - Nao podem ser adquiridos, por esta via, quaisquer bens suscetiveis de
inventariacao.



3 - Em caso de incumprimento do estabelecido nos niimeros anteriofes; os titulares
do FM sdo solidariamente responsaveis pela despesa.

Artigo 15°
Reconstituicao

A reconstituicdo do FM ¢ feita no final de cada més através da entrega, na
contabilidade, dos documentos justificativos da despesa, emitidos em nome da
Freguesia, de acordo com as normas legais do CIVA.

Artigo 16°
Reposicao

1 - A reposicao do FM é feita até ao antependltimo dia Gtil do ano a que respeita, de
acordo com os procedimentos definidos para a reconstituicao.

2 - A contabilidade devera estornar o montante da proposta de cabimento nao
utilizado, com base em informacao por escrito por parte do titular do FM.

Artigo 17°
Cessacao do cargo ou mobilidade do titular do Fundo de Maneio

Em caso de cessacdo de funcdes ou de mobilidade do titular do FM, e
independentemente do respetivo fundamento, devera ser dado cumprimento a
reposicao.



FUNDO DE MANEIO - 2023

Paulo Alexandre Correia dos Santos Nunes, no seguimento da deliberagdo do Executivo
de 06 de Junho de 2023, declara que recebeu o montante de € 200,00 (duzentos
euros) para constituicio do Fundo de Maneio, para pagamento de pequenas despesas
urgentes e inadiaveis, entre as quais se destacam:

Classificacdo economica Designacgao Limite (euros)
02010202 Gaséleo
020104 Produtos de limpeza
020108 Material de escritério
02012102 Despesas de correio
020117 Ferramentas e utensilios
020114 Outro Material - Pegas
02012102 Outros

O fundo devera ser obrigatoriamente reconstituido no ultimo dia Gtil de cada més a
fim de que as despesas sejam contabilizadas como custo do periodo a que respeitam.

Excecionalmente, a reposi¢do do fundo fixo, tera lugar no decurso do més, se o saldo
existente for considerado insuficiente para utilizar no periodo complementar.

O fundo fixado devera ser reposto a 31 de dezembro.

A reconstitui¢do ou a reposi¢do serd feita com a apresentagdo da folha de despesas e
contra a entrega dos documentos justificativos das despesas.

Os documentos justificativos tém de obedecer aos requisitos legais em vigor,
nomeadamente, o previsto no artigo 362 do CIVA, sob pena de ndo ser considerado
elegivel o seu custo, e, por conseguinte, ndo restituido o seu montante.

A RETER: As faturas ou documentos equivalentes devem ser datados,
numerados sequencialmente e conter os seguintes elementos:

* O nome, a morada, o numero de identificagdo fiscal do
fornecedor;

* O nome e o nimero de identificagdo fiscal da Freguesia;

= A quantidade, o prego e a descricdo dos bens transmitidos ou
dos servigos prestados, com meng&o da taxa de IVA aplicavel;

* O motivo justificativo da n3o aplicagdo do imposto, se for caso
disso;



* A data em que os bens foram colocados a disposi¢cdo do
adquirente, em que os servigos foram realizados.

Os pagamentos efetuados através do fundo de caixa deverdo ser reduzidos ao minimo
e serem limitados ao pagamento de pequenas despesas em que o uso do cheque ou
transferéncia bancdria ndo seja possivel ou aconselhavel. O valor méximo, unitario por
despesa, estabelecido para os pagamentos a efetuar através do fundo de caixa é de 50
euros.

A despesa so pode acontecer com a autorizagdo prévia do(s) membro(s) do Executivo
autorizados por despacho prévio. As despesas relacionadas com a aquisigdo de
produtos e servicos para as dreas operacionais carecem também de uma requisigdo.

Todas as despesas efetuadas terdo que ser atestadas através de uma assinatura, bem
como uma descri¢do clara do motivo da mesma.

Coimbra, 06 de Junho de 2023
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